Bewerbungsunterlagen-Erstellung Hesse/Schrader

Fur Berufsstarter: informativ, solide, Gbersichtlich Erfolg haben. Mensch bleiben.

Anschreiben Deckblatt 1. Seite Lebenslauf 2. Seite Lebenslauf
— Lebenslauf Berufs- und Sch
— Bewerbungsunterlagen bildung

. fur Firma..............
Firma e Zeitraum  Ausbildung als ......

Ansprechperson Personliche Daten
StralBe Nr. Zeitraum
PLZ Ort
Ort, Datum
Betreff

""""""""" Unterschrift
............................. Zeitraum
......................... e
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Anlagen
Erlauterung: === |hr Name, lhre Kontaktdaten i gaben
Diese Bewerbungsform empfiehlt sich fir Bewer i Entwicklung ste uber keine bzw. wenig Berufserfahrung
verfigen. Hierzu gehoren beispielsweise Ausbil urzfristige B aftiguhgsverhaltnisse oder éhnliche Aufgabenbereiche.
Das Anschreiben beginnt mit Threm lin lefkopf, d n en, Adresse, Telefonnummer, evtl. auch E-Mail-
Adresse enthalt. Daru i Ihrer Bewerbung und die Datymszeile. In der Betreffzeile (die ohne diese Bezeichnung
auskommt, Betreff Schreibens verm

also die Bewerbung, evtl. auch die Position und Ort der Ausschrei-
er mit lhrerfUqt

bung oder Kenn ift abschliel3t. Das Wort Anlagen reicht, um den Lebenslauf sowie

Zeugnisse anzud

i lickfang, der mit wenigen Angaben in die folgenden Seiten einfiihrt. Dort findet
tertlem Foto mit lhrem Vor- und Zunamen zu unterschreiben. Darunter folgen — so

. Von Bedeutung sind auch Ihre Kenntnisse, die sich insbesondere auf EDV, Fremdsprachen, evtl.
aS-Personliches Uber sich mitteilen wollen, um lhr positives Selbstbild zu verstarken, kdnnen hier einige
lauf schlief3t mit Ort, Datum und Unterschrift.

nt werden. Der
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